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Dasar hukum:  Kualifikasi Pelaksana: 
1. Undang-undang Republik Indonesia. Nomor 1 Tahun 1974. 

tentang Perkawinan 
2. Undang-undang Republik Indonesia. Nomor 16 Tahun 2019 

tentang Perkawinan  
3. Peraturan  Menteri Agama (PMA) Nomor 20 tahun 2019 tentang 

Pencatatan Pernikahan  
4. Keputusan Direktur Jenderal Bimbingan Masyarakat Islam 

Nomor 473 Tahun 2020 tentang Petunjuk Teknis Pencatatan 
Pernikaha  

5. Keputusan Direktur Jenderal Bimbingan Masyarakat Islam 
Nomor 1072 Tahun 2023 tentang Petunjuk Pelaksanaan 
Pengoperasian SIMKAH 

6. Surat Edaran Dirjen Bimas Islam dan Urusan Haji 
D/2/ED/PW.01/02/1987 tentang Legalisasi Surat-surat bukti 
NTCR 

1. S1 
2. Penyusun Bahan Kegiatan dan Menguasai 

Peraturan perundang-undangan tentang 
Perkawinan. 

3. Mampu mengoperasikan komputer. 
 
 

Keterkaitan: Peralatan/Perlengkapan: 
1. Kantor Kementerian Agama Kabupaten Tuban 
2. KUA Kecamatan 

Ruang/aula, LCD Proyektor, unit komputer, 
jaringan internet, printer, Pedoman Teknis, ATK. 

Peringatan: Pencatatan dan Pendataan: 
Tanpa adanya Pengajuan kehendak, maka SOP ini tidak dapat 
dilaksanakan. 

Berkas Nikah dan kependdudkan 

 

No. Aktivitas 
Pelaksana Mutu Baku 

Desa/ 
Kelurahan 

Masyarakat KUA Kelengkapan Waktu Output 

1.  Tempat akad tersedia 

 
 
 
 

  
Meja, Kursi 

Lampu,  
Kamera 

30 
Menit 

 
- 

2.  
Calon manten, wali dan 
2 orang saksi standby di 

tempat akad 
 

 
 

Berkas Surat, 
blanko, ATK, 

10 
Menit 

- 

3.  
Kepala KUA / Penghulu 
memimpin pelaksanaan 

akad 

 
  

 Berkas Surat, 
blanko, ATK 

30 
menit 

Foto kegiatan  

4.  

 
Setelah akad selesai, 

penandatangan 
dokumen pernikahan  

  
 

Berkas Surat, 
blanko, ATK 

15 
menit 

 
Berkas Model N 

5.  

 
Pemberian buku nikah 

kepada pengantin  
 

 

  Berkas Surat, 
blanko, ATK, 

komputer 

5 
menit 

 
Buku Nikah  

 
 
 
 
 
 
 
 

Mulai 

selesai 

Mulai 


